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TENTANG 

REKRUTMEN STAF TATA USAHA   

STKIP SINGKAWANG TAHUN 2023 

 

STKIP Singkawang memberikan kesempatan bagi Seluruh Warga Masyarakat Kota Singkawang 

sekitarnya dan Masyarakat Provinsi Kalimantan Barat yang berminat menjadi Staf Tata Usaha di 

STKIP Singkawang dengan ketentuan sebagai berikut : 

A. Persyaratan Pelamar 

1. Persayaratan Umum Sebagai Berikut : 

a. bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;  
b. setia kepada Pancasila, Undang-Undang Dasar 1945, dan Negara Kesatuan Republik 

Indonesia;  
c. sehat jasmani dan rohani, bebas narkotika, psikotropika, dan zat adiktif (NAPZA); d.  
d. tidak sedang menjalani hukuman karena melakukan tindak pidana berdasarkan putusan 

pengadilan yang mempunyai kekuatan hukum tetap;  
e. berkewarganegaraan Indonesia; dan  
f. bersedia mematuhi setiap peraturan dan/atau tata tertib yang berlaku. 

2. Persyaratan Khusus Sebagai Berikut : 

a. Lulusan SMA/SMK Sederajat 

b. Menguasai dan mampu mengoperasikan Komputer serta aplikasi Microsoft Word, 

Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint 

c. Memiliki kemampuan untuk bekerja secara mandiri maupun dalam tim 

d. Usia maksimal 25 tahun 

e. Belum Menikah 

f. Lebih diutamakan yang berpengalaman dan berdomisili di Wilayah Singkawang dan 

memiliki pengalaman kerja 

g. Tidak merokok 

B. Dokumen Lamaran 

a. Surat Lamaran (ditulis tangan) 

b. Fotocopy KTP dan Kartu Keluarga 

c. Fotocopy Ijazah terakhir yang dilegalisir 

d. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) 

e. Surat Keterangan Kesehatan 

f. Curiculum Vitae 

g. Pasfoto berwarna berukuran 4 x 6 sebanyak 4 lembar dab berukuran 3 x 4 sebanyak 4 

lembar 

h. Fotocopy sertifkat keahlian (opsional) 

C. Tujuan dan Alamat Surat Lamaran 

Berkas lamaran ditujukan kepada : 

Yth. Ketua STKIP Singkawang 

Up. Tata Usaha STKIP Singkawang 

Jl. STKIP, Kelurahan Naram, Kecamatan Singkawang Utara, Kota Singkawang, Provinsi 

Kalimantan Barat.  

79151 

http://www.stkipsingkawang.ac.id/
mailto:sekretariat@stkipsingkawang.ac.id


Berkas lamaran dapat dikirim melalui Jasa Pengiriman pada Alamat di atas, dapat juga 

diantarkan langsung ke STKIP Singkawang, atau melalui email 

sekretariat@stkipsingkawang.ac.id 

D. Jadwal Pendaftaran, Tes, Seleksi dan Pengumuman 

a. Pendaftaran dan Pengiriman Berkas paling lambat 4 November 2023 

b. Tes Keterampilan dilaksanakan pada 8 November 2023 

c. Tes Wawancara dilaksanakan pada 10 November 2023 

d. Pengumuman hasil seleksi pada 13 November 2023 

 

Demikian pengumuman ini disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terimakasih 

        Singkawang, 26 Oktober 2023 

        Ketua STKIP Singkawang 

        Dr. Andi Mursidi, M.Si 

        NIDN. 0722126401 
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